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Riobamba, ... de …....... del 202...


Ingeniera
María Elena Espín O PhD.
COORDINADORA DE CARRERA DE ADMINISTRACIÓN DE EMPRESAS
Presente.

De mi consideración:

Reciba un cordial saludo, a la vez yo ....................................................., con C.I. ………………., código …..... estudiante del PAO …...... de la Carrera de ………………………..., muy comedidamente solicito a usted autorice el RETIRO en la materia (s) de …................................ correspondiente al periodo …................, ya que por (especificar el motivo) no podré aprobar la materia en el presente semestre.

Por la favorable atención al presente, anticipo mi agradecimiento.


Atentamente,



…................................................................... 
(escribir nombre completo)
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